PORTOFOLIU DE PRACTICĂ
la Convenția-cadru privind efectuarea stagiului de practică în cadrul programelor de studii universitare de licență 
1. Durata totală a pregătirii practice: 112 ore 
2. Calendarul pregătirii: de la …………………………. până la ………………………….
3. Perioada stagiului, timpul de lucru și orarul (de precizat zilele de pregătire practică în cazul timpului de lucru parțial): 
4. Adresa unde se va derula stagiul de pregătire practică: 
5. Deplasarea în afara locului unde este repartizat practicantul vizează următoarele locații: Nu este cazul
6. Condiții de primire a studentului în stagiul de practică:
· Calitatea de student al Academiei de Studii Economice din București, Facultatea de Relații Economice Internaționale;
· Avizarea convenției cadru-cadru privind efectuarea stagiului de practică în cadrul programelor de studii universitare de licență de către organizatorul de practică, partenerul de practică și practicant.
7. Modalități prin care se asigură complementaritatea între pregătirea dobândită de student în instituția de învățământ superior și în cadrul stagiului de practică:
· Studentul va fi repartizat într-un departament al cărui profil este compatibil cu tematica parcursă în cadrul uneia sau mai multor discipline. 
· Partenerul de practică va stabili atribuții care să permită utilizarea noțiunilor teoretice și practice însușite în cadrul disciplinelor de specialitate. 
8. Numele și prenumele cadrului didactic care asigură supravegherea pedagogică a practicantului pe perioada stagiului de practică:
9. Drepturi și responsabilități ale cadrului didactic din unitatea de învățământ – organizator al practicii, pe perioada stagiului de practică:
· Cadrul didactic supervizor avizează convenția cadru şi prezenta anexă. 
· Cadrul didactic supervizor monitorizează modul de desfășurare a practicii de specialitate. 
· Cadrul didactic supervizor verifică ptroiectul și caietul de practică redactat de student și predat la finalizarea stagiului de practică.
10. Numele și prenumele tutorelui desemnat de întreprindere care va asigura respectarea condițiilor de pregătire și dobândirea de către practicant a competențelor profesionale planificate pentru perioada stagiului de practică:
11. Drepturi și responsabilități ale tutorelui de practică desemnat de partenerul de practică:
· Tutorele va asigura îndrumarea studentului pe tot parcursul desfășurării practicii de specialitate. 
· Tutorele va stabili sarcini concrete pentru student în aşa fel încât să faciliteze valorificarea cunoştinţelor dobândite la cursurile parcurse şi acumularea unei experiențe practice. 
· La finalul stagiului va aviza proiectul și caietul de practică redactat de student și va elibera adeverința de evaluare a stagiului de practică, în care va include calificativul acordat studentului. 
12. Definirea competențelor care vor fi dobândite pe perioada stagiului de practică:

	Nr.
	Competența
	Modulul de pregătire
	Locul de muncă
	Activități planificate
	Observații

	[bookmark: _GoBack]
	Aplicarea adecvată a tehnicilor generale de documentare, căutare, analiză, clasificare și stocare a informațiilor necesare dezvoltării comunicării în afacerile internaționale.
	La sediul partenerului de practică/ online
	
	Conform caiet și proiect de practică
	-

	
	Folosirea programelor informatice, stăpânirea bazelor tehnoredactării și corecturii de texte, folosirea programelor de tehnoredactare a documentelor și a tehnicilor de arhivare a documentelor.    
	La sediul partenerului de practică/ online
	
	Conform caiet și proiect de practică
	-

	
	Fundamentarea și dezvoltarea strategiilor de comunicare profesională în afacerile internaționale.
	La sediul partenerului de practică/ online
	
	Conform caiet și proiect de practică
	-




13. Modalități de evaluare a pregătirii profesionale dobândite de practicant pe perioada stagiului de pregătire practică:
· Monitorizare periodică a studentului de către cadrul didactic supervizor;
· Analizarea proiectului și a caietului de practică redactat de student;
· Participarea studentului la colocviul de practică.
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